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QUESTIONS FRÉQUEMMENT POSÉES

COMPTE

Dois-je créer un compte personnel pour utiliser la BCIN
Non, vous n’avez pas besoin de créer un compte personnel pour 
parcourir la base de données et utiliser la plupart des fonctions de 
la plate-forme. Seules certaines fonctions, telles que l’utilisation de 
listes ou l’ajout de commentaires aux enregistrements, nécessitent 
que vous vous connectiez d’abord avec vos identifiants personnels.

Comment puis-je créer mon propre compte BCIN ? 
Cliquez sur “LOGIN” en haut à droite de la page et suivez les 
instructions pour créer votre compte. Vous recevrez un courriel 
contenant des instructions de vérification. Le lien contenu dans 
l’email vous redirigera vers la page de connexion BCIN. 

Comment puis-je me connecter ? 
Si vous avez déjà un compte BCIN, il vous suffit de vous connecter 
pour procéder à l’inscription. Si vous avez oublié votre mot de 
passe, veuillez écrire à info@bcin.info. Vous devez être connecté 
pour les fonctions suivantes : 

•	Créer et gérer des listes personnelles 
•	Ajout de commentaires aux notices

VEUILLEZ NOTER : Si vous n’êtes pas connecté, vos requêtes de 
recherche, votre sélection et vos articles dans le panier ne peuvent 
être sauvegardés que pour la session de navigation en cours. 
Déconnectez-vous après chaque session pour protéger votre compte.

FONCTIONS

Comment puis-je ajouter des commentaires aux notices 
bibliographiques ? 
Il est possible d’ajouter des notices aux notices bibliographiques. 
Les utilisateurs qui souhaitent utiliser cette fonction doivent 
d’abord se connecter. Cliquez sur le BOUTON COMMENTAIRE et écrivez 
votre commentaire dans la zone de texte. Le commentaire sera 
public et visible pour tous ceux qui naviguent dans le catalogue. 
Votre nom d’utilisateur ainsi que la date et l’heure de publication 
du commentaire s’afficheront à côté de celui‑ci. 
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Puis-je envoyer les informations bibliographiques 
par courriel ?
Oui. Pour envoyer par e-mail les informations bibliographiques 
d’un document, cliquez sur l’ICÔNE “EMAIL” et insérez l’adresse 
de l’expéditeur et du destinataire dans la fenêtre qui s’ouvre, puis 
cliquez sur ENVOYER.

Comment puis-je exporter mes notices bibliographiques ?
Dans les résultats de la recherche, sélectionnez EXPORTATION pour 
la citation de document que vous voulez exporter. Vous pouvez 
choisir entre plusieurs méthodes d’exportation. Sélectionnez celle 
qui vous convient et cliquez sur EXPORTER. Si vous voulez exporter 
plusieurs citations, cochez les cases des notices dans la liste des 
résultats de la recherche, puis sélectionnez EXPORTER.

Puis-je créer des listes personnelles ?
Oui, les utilisateurs peuvent créer des listes privées ou publiques. 
Tout d’abord, sélectionnez les éléments que vous souhaitez inclure 
dans une liste à partir des résultats de la recherche en cliquant 
sur les cases à cocher. Cliquez sur l’ICÔNE “SAVE” pour ajouter les 
citations à une liste. Sélectionnez une liste dans le menu déroulant 
de la boîte de dialogue ou créez une nouvelle liste. Donnez un 
nom à la liste (obligatoire) et ajoutez une description (facultative), 
puis sélectionnez une préférence de confidentialité :

•	PUBLIC : la liste sera visible par les autres utilisateurs. Les 
modifications apportées à la liste sont mises à jour en temps 
réel après l’actualisation de la page.

•	PRIVÉ : la liste n’est visible que par son propriétaire.
•	Les préférences peuvent être modifiées après l’enregistrement 

de la liste. Si une liste partagée est transformée en liste privée, 
elle devient inaccessible aux autres.

Cliquez sur “SAVE” pour enregistrer les éléments sélectionnés dans 
la liste.

Puis-je imprimer les éléments sélectionnés ?
Sélectionnez un ou plusieurs résultats parmi les résultats de la 
recherche en cliquant sur les cases à cocher. Cliquez sur l’ICÔNE 

“IMPRIMER”. Suivez les instructions de la boîte de dialogue.

Puis-je sélectionner plusieurs résultats ?
Oui, vous pouvez faire une sélection de plusieurs résultats en 
cliquant sur les cases à cocher ou en cliquant sur “SELECTIONNER 

LA PAGE” pour sélectionner tous les résultats d’une page. 

Comment puis-je trier mes résultats ?
L’option de tri par défaut de vos résultats de recherche est la 
pertinence par rapport à vos termes de recherche. Vous pouvez 
modifier l’ordre de tri en utilisant le menu déroulant TRIER en 
haut à droite de vos résultats.
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Comment puis-je utiliser la fonction “panier” ?
Le panier vous permet de rassembler les résultats de la recherche. 
Il n’est pas nécessaire d’être connecté pour utiliser cette fonction. 
À partir du panier, les éléments peuvent être consultés et gérés, 
enregistrés dans des listes, envoyés par courrier électronique, 
exportés et imprimés. Sélectionnez plusieurs éléments si vous 
souhaitez les supprimer et cliquez sur VIDER LE PANIER pour effacer 
tous les résultats.

LE SOUTIEN GÉNÉRAL :

Avez-vous d’autres questions ou commentaires ? 

VEUILLEZ CONTACTER  library@iccrom.org


